בס"ד
טופס סיום העסקה כעובד המרכז האקדמי לב
	
	
	
	

	שם פרטי
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	טלפון נייד

	
	
	
	מנהלי
תקן / ממ"ה/ תקופה קצובה

	תפקיד
	שם ממונה ישיר
	 תאריך סיום עבודה
	סוג העסקה

	
דואר אלקטרוני זמין לאחר סיום העסקה  (רשות)      :  


רשימת שירותים שבשימוש העובד:

	הרכז יסמן ב  V  היכן שרלוונטי
	סוג שירות
	יחידה אחראית
	תאריך חתימה
	חתימת המאשר

	 V
	השאלת ספרים 
	ספריה
	
	

	 V
	ביטול הרשאות
	מחלקת
 תקשוב

	
	

	V
	*תוכנות שהותקנו בבית 
	
	
	

	
	מחשב נייד
	
	
	

	V
	בוטלה כתובת האימייל
	
	
	

	V
	הוצא מרשימות תפוצה
	
	
	

	V
	השאלת ציוד
	 רכש 

	
	

	V
	מדבקת חניה
	ביטחון
	
	

	V
	פינוי החדר מציוד אישי
	תשתיות
	
	

	
	רכב ליסינג
	
	
	

	 V
	[bookmark: _GoBack]מפתחות
	אחזקה
	
	

	V
	הלוואות, שכר לימוד וביטוח רכב
	מחלקת שכר
	
	

	V
	חותמת
	משאבי אנוש
	
	

	V
	כרטיסי ביקור
	
	
	

	 V
	כרטיס עובד
	
	
	


אישור העובד:
 הריני מאשר שאין ברשותי שום ציוד ששייך למרכז האקדמי לב:

שם מלא:______________	חתימה:_______________  תאריך:____________________   

אישור משאבי אנוש- לכבוד מחלקת שכר,
הריני מאשר/ת שהעובד הנ"ל אינו חייב למרכז האקדמי לב דבר בעת סיום עבודתו.
     
על החתום:	רכז משאבי אנוש/רכז סגל אקדמי ____________________  תאריך ______________	
